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	Nombre del cargo:
	SUPERVISORA AUXILIAR DE ASEO

	Gerencia/Subgerencia:
	ADMINISTRACION Y FINANZAS 

	Área:
	ADMINISTRACION Y FINANZAS

	Jefe Directo o Supervisado por:
	CONTRALOR – ENCARGADO DE INFRAESTRUCTURA

	Supervisa a:
	AUXILIAR  DE ASEO 

	Objetivo general del cargo:
	SUPERVISAR EL ASEO EN LAS DEPENDENCIAS DE LAS EMPRESAS FASTCO Y SERVIR EL CAFÉ.

	Principales interrelaciones al interior de la organización:
	PERSONAL QUE SOLICITA CAFÉ Y AUXILIARES DE ASEO

	Lugar y condiciones de trabajo:
	DEPENDENCIAS DE LAS EMPRESAS FASTCO

	Responsabilidades y funciones del cargo

	· Encargada de atender a la gerencia y a los jefes de las empresas Fastco, servir los café, jugos bebidas etc, en reuniones y/o a solicitud de cada uno de los gerentes y/o jefes.

· Encargada de la supervisión del personal de aseo
· Encargada de solicitar los útiles de aseo, administrarlos y distribuirlos



	Requisitos mínimos para el puesto

	Estudios
	ENSEÑANZA MEDIA RENDIDA

	Experiencia
	3 AÑOS 

	Formación
	TECNICA

	Habilidad (actitudes y rasgos de personalidad)
	BUENA PRESENCIA,
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